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1. Загальні відомості:

Серверне застосування організатора забезпечує виконання регламентних процедур та функцій, що ініціюються клієнтським застосування організатора та здійснюються організатором СПЕД (ПАТ «Розрахунковий центр»).

Клієнтське застосування організатора забезпечує виконання та ініціацію наступних регламентних процедур та функцій, які виконуються організатором СПЕД (ПАТ «Розрахунковий центр»): 

1) реєстрація організації; 

2) додавання (реєстрація) електронного документа до СПЕД; 

3)  редагування реєстраційних даних електронного документа; 

4) перегляд електронного документа; 

5) перегляд реєстраційних даних електронного документа; 

6) видалення електронного документа та реєстраційних даних; 

7) додавання контактних даних організації учасника; 

8) редагування контактних даних організації учасника; 

9) перегляд контактних даних організації учасника; 

10) видалення контактних даних організації учасника; 

11) додавання даних співробітника організатора; 

12) редагування даних співробітника організатора; 

13) видалення даних співробітника організатора; 

14) перегляд даних співробітника організатора; 

15) додавання ролі співробітника організатора; 

16) редагування ролі співробітника організатора; 

17) видалення ролі співробітника організатора; 

18) перегляд ролі співробітника організатора; 

19) формування ЕЦП для електронного документа; 

20) перегляд причини доопрацювання електронного документа; 

21) перегляд сформованих для електронного документа ЕЦП; 

22) перегляд стану та порядку підписання електронного документа; 

23) відправка на доопрацювання електронного документа; 

24) відправка електронного документа до учасника. 
До пакету інсталяції, що знаходиться на сайті www.settlement.com.ua входить:  
1. DMSClientAUSDSetup.exe (інсталяційна версія клієнтської частини ПЗ «СПЕД»);

2. DMSServerSetupCompact.exe (інсталяційна версія серверної частини ПЗ «СПЕД»);

3. ca.crt та ca_new.crt (кореневі сертифікати ПАТ «Розрахунковий центр» для визначення достовірності ключового підпису);

4. 00020000.crt (сертифікат організації ПАТ «Розрахунковий центр»);

5. DocumentTypes.xml (файл, призначений для редагування типів документів, з якими працює клієнт в ПЗ «СПЕД»).

2. Рекомендації: 
Всі операції по інсталяції ПЗ СПЕД необхідно проводити на комп’ютері, який використовується для роботи с комплексом «Інтернет-банкінг». Носії ключів підпису та печатки, які використовуються в системі «Інтернет-банкінг» будуть використовуватись і в ПЗ СПЕД після його інсталяції.    
3. Інсталяція та налаштування серверної частини:

Якщо на Вашому комп’ютері вже встановлене програмне забезпечення «Система Правового Електронного Документообігу», далі ПЗ «СПЕД», перед інсталяцією серверної частини, потрібно виконати деінсталяцію попередньої версії. Для цього виконуємо наступні дії:

1.  Натискаємо «ПУСК/Панель управления/Установка и удаление программ» і видаляємо там серверну та клієнтську частину. Далі переходимо за вказаним шляхом «C:\Program Files\АВТОР» та видаляємо папку СПЕД.

Далі проводимо установку нової версії ПЗ СПЕД у слідуючому порядку:
1. Завантажуємо інсталяційний пакет ПЗ СПЕД з сайту www.settlement.com.ua
2. Проводимо розархівацію завантаженого пакету засобами WinRAR. 

3. Запускаємо підпрограму DMSServerSetupCompact.exe подвійним натисканням лівої кнопки миші і  натискаємо «Далі»
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4. Натискаємо «Далі»
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5. Натискаємо «Далі»
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6. Натискаємо «Далі»
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7. Натискаємо «Встановити»
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8. Натискаємо «Завершити»
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9. У відкритому вікні проводимо налаштування серверної частини (Екран 7-8).
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10. Після того, як все налаштовано – натискаємо «Перевірити». Якщо ніяких помилок не знайдено натискаємо «Прийняти» та «Yes». [image: image8.png]cepnepne nanauryean o .||
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11. Далі, запускаємо та проводимо налаштування FTP-серверу «ПУСК/СПЕД/Серверне застосування/Налаштування для роботи з FTP-сервером» (мал.9-11). Для цього заповнюємо екран. 
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*Користувач та пароль вказується в акті про підключення до СПЕД (додаток 1 до Положення про систему правового електронного документообігу публічного акціонерного товариства "Розрахунковий центр з обслуговування договорів на фінансових ринках"). 
** В полі «Тип сервера FTP» необхідно обрати «FTP»
 Після заповнення всіх даних потрібно натиснути «Перевірка налаштувань»
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                  Екран 10.
12. Якщо ви отримали таке повідомлення – натискаємо «ОК» та «Прийняти». У відповідь повинно з’явитись слідуюче:    
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13. Далі переходимо в папку «C:\Program Files\АВТОР\СПЕД\Серверне застосування». 
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Екран 12.
14. Замінюємо там файл під назвою «DocumentTypes.xml» на той, що був в інсталяційному пакеті. 
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15. Далі переходимо в папку «C:\Program Files\АВТОР\СПЕД\Серверне застосування\Data» та записуємо там файли під назвою «са.crt» і «ca_new», що були в інсталяційному пакеті. 

16. Після того, як налаштування FTP-серверу та серверного застосування було виконано – переходимо до інсталяції клієнтської частини. 
4. Інсталяція та налаштування клієнтської частини

17. Для встановлення клієнтської частини ПЗ «СПЕД» запускаємо підпрограму «DMSClientAUSDSetup.exe» та натискаємо «Далі».
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18. Натискаємо «Далі»
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Екран 15.
19. Натискаємо «Далі»
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Екран 16.

20. Натискаємо «Далі»
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Екран 17.
21. Натискаємо «Встановити»
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Екран 18.

22. Натискаємо «Завершити»
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Екран 19.
23. Натискаємо «Перевірити», якщо з’явилося  повідомлення «Знайдено серверне застосування», натискаємо «ОК» та «Прийняти».
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Екран 20.

24. Після того, як серверна та клієнтська частина проінстальовані переходимо до налаштування клієнтського застосування. Для цього-запускаємо з робочого столу ярлик «Запустити клієнтське застосування».
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Екран 21.

25. Переходимо в розділ «Доступ» та обираємо пункт меню «Ролі користувачів». 
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Екран 22.
26. В розділі «Ролі» на білому фоні натискаємо праву кнопку миші і обираємо функцію  «Додавання».
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Екран 23.

27. В полі «Назва» вписуємо посаду, відповідального за підпис документів, а в полі «Група» обираємо роль  «Адміністратор» та натискаємо «Прийняти».
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Екран 24.

28. Переходимо в розділ «Організації» та на білому фоні натискаємо праву кнопку миші і обираємо функцію «Реєстрація організатора».
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Екран 25.

29. Натискаємо «…»
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Екран 26.
30. Вибираємо сертифікат печатки з Вашими даними та натискаємо двічі по ньому.
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Екран 27.

31. Натискаємо «ОК»
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Екран 28.
32. В поле «Ідентифікатор» - вписуємо ЄДРПОУ Вашої Організації.
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Екран 29.

33. Вибираємо канал транспортування «ftp/sftp» та нижче на білому фоні натискаємо правою кнопкою миші та вибираємо поле «Додавання».
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Екран 30.
34. У відкритому вікні – натискаємо  «…»
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Екран 31.
35. Вибираємо сертифікат з «ПІБ Вашого підписувача» та двічі натискаємо на нього.
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Екран 32.
36. Натискаємо «ОК»
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Екран 33.
37. В полі «Роль» натискаємо «…»
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Екран 34.
38. Обираємо раніше додану роль подвійним натисканням лівою кнопкою «миші».
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Екран 35.
39. Натискаємо «Прийняти»
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Екран 36.
40. Натискаємо «Прийняти».
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Екран 37.
41. Натискаємо «ОК».
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Екран 38.
42. Знову запускаємо «Клієнтське застосування», вводимо пароль ЕЦП, вибираємо сертифікат з ПІБ підписувача  і натискаємо «Прийняти» 

[image: image39.jpg]8 Busip HKI

MiHon *

Cepribikar KopucTyeaa U kaprin Hasea mprcrporo

00020000 1CIOFFICIZTFFT? 1C5 Readera7s 1

-





Екран 39.

43. Переходимо на вкладку «Організації», на білому фоні натискаємо правою кнопкою миші та вибираємо «Додавання»
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Екран 40.
44.  В полі «Сертифікат» натискаємо «+» 
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Екран 41.
45. Знаходимо в інсталяційному пакеті сертифікат «00020000.crt», вибираємо його та натискаємо «Открыть».
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Екран 42.
46. Натискаємо «ОК» 
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Екран 43.

47. Вибираємо «Канал транспортування» - «ftp» та в поле «Ідентифікатор» заносимо ЄДРПОУ (35917889), натискаємо «Прийняти»
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Екран 44.
48. Натискаємо пункт меню «Доступ», обираємо підпункт «Типи документів». Потім натискаємо правою кнопкою «миші» і обираємо з меню пункт «Додавання».
[image: image45.png]Hd9-0 = | Pagora cpugKa | lacTaHoBa KopucTyBaua 2.0.49 - Microsoft Word - = x
fraswan | Beraska  Pasmerkacipammus  Cosnkw  Paccun  Peuewuposawde  Bua @opuar @
& Bupesare = a c®] = - |
oo 12 (& x| | AsBbcene | Asbceoe AaBbCi AaBbce AQDB 4abce. aasbceo. aosbeen: aasbeed. AabeeDe aoBbCeD( AaBbCcD( AsBaccD AABBCCDL 2 somes
Berasums - ¢ har|[®- A 7 Ouvs | 1623 wre.. Jsronoso.. Jsronoso.. Haswwe Momaron.. Crsos.. Seaenewuie Cmsoe.. Croorui  limsta?  Buasmee.. Cnsssce. Cumsesnc. - WEMERTS
e e | R 1~ she ¢ a2 A | Osunai| ses .. s " g Crasoes.. Buzreme © Crporus | Umora?  Sugerer. Croanc G e
Sy0ep osena 5 wpuer 5 Crum 5| pessimuposaine

curin EB)

EAL - Tunw Ao

[ Oprasizaut | Turm ackyverrie

Penarysanna  F4

Bagsner  Delete

Mowy 2

Onosnesta Fs

Bceoror 0
Kypren noain 7
3
09.10.2012 1131551 Tlormica npn 3aanaxer Aarwc > aosoro cepecpa Morwica ia sac posorn cepozpa
03.10.2012 11:32:32  Opravisau test 5P aoaara Inopraiive nosiaonmer
03.10.2012 11:32:38  Opravisaus st 5P’ svaaena T —
09.10.2012 1113303 _ Ovoone aaHi oprasiau oprarizaTopa test? e J

N

Croamus 24 1336 | Mnend croe: 1523 | B yepawncn EIEEN T —m—)
) MCEA-Tinaosme.. K &)





Екран 45.
49. Вибираємо зі списку «Порядок погодження» потрібний тип документа, потім, у полі «Назва», дублюємо його назву, після цього, нижче на білому фоні натискаємо правою кнопкою миші і вибираємо «Додавання»
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Екран 46.
50. Натискаємо «…» 
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Екран 47.
51. Вибираємо «Роль» та ставимо позначку навпроти поля «Має печатку», натискаємо «Прийняти»
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Екран 48.
52. Натискаємо «Прийняти»
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Екран 49.
53. Інші типи документів - додаються аналогічно «Екран 45-49»
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Екран 50.
54. Після додавання всіх потрібних типів документів («Акт», «Виписка про стан клірингового рахунку\субрахунку», «Виписка про операції  на кліринговому рахунку\субрахунку», «Перелік правочинів») переходимо до наступних дій. 

55. Обираємо на панелі задач пункт «Довідка» і натискаємо на підпункт «Налаштування журналу».
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Екран 51.
56. Ставимо «позначку» на пункті «Не видаляти записи (очищення журналу вручну) та натискаємо «Прийняти»
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Екран 52.
5. Підписання та відправка документів

57. У вікні , що з’явилось розгортаємо вкладку «Статус: Завантажено», натискаючи на кнопку «+».
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Екран 53.

58. У розвернутому списку завантажених документів потрібно виділити всі документи, що підлягають підписанню, натиснути на них правою кнопкою «миші» та вибрати пункт меню «Підписати».
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Екран 54.
59. Підписаний документ автоматично переходить до вкладки «Статус: Узгоджено», де його потрібно повторно підписати вищевказаним методом. Повторний підпис розуміє під собою печатку документу.
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Екран 55.
60. У вікні, що з’явиться, після натискання пункту меню «Підписати» потрібно ввести ПІН-код печатки, для цього-обрати сертифікат користувача та натиснути кнопку «Прийняти».
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Екран 56.
61. Після проведеної процедури, документи мають бути відправлені отримувачу автоматично, якщо в налаштуваннях типів документів виставлена дана функція.

В іншому випадку, документи що були попередньо підписані та пропечатані, переходять до пункту панелі задач: «Документи» та вкладка «Документи для відправки».
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Екран 57.
62. У вікні, що відкриється, документ , який необхідно відправити, потрібно вибрати правою кнопкою «миші» та вибрати із меню пункт «Відправити документ F6». Після чого документи будуть успішно відправлені.
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